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Ciel prezentacie

o Identifikovat zakladné pravidla
orezentovania

o Pomoc a rady pri priprave
brezentacie

Skiusenosti a prax sa vsak
nedaja nahradit



KlucC k uspesnej prezentacii

o Pridana hodnota pre publikum
identifikacia cielov prezentacie
jasny ucel prezentacie

o Prezentovana jasne a

zrozumitel'ne
zaujatie publika
o entuziazmus

o hadsenie
o zaujem




Ako pripravovat prezentaciu

U1

Zvladnite predmet prezentacie
Spoznajte publikum
Rozpracujte tému

Pripravte osnovu
(uvod, jadro, zhrnutie)

Vyberte vhodné vizualne pomocky
Pripravte prezentaciu (slajdy)
Trénujte prezentaciu




Obsah prezentacie

o Uvod
hlavné myslienky, motivacia
struktura prezentacie
o Jadro
rozpracovanie témy
pri rozsiahlych prezentaciach rozdelenie
na casti
o Zhrnutie
kratke a strucne

zdoraznenie zakladnych bodov a hlavnych
myslienok prezentacie

otvorenost




Pravidlo 1

Prvoradé su potreby a ciele

recnika a publika.

Povedzte publiku jasny odkaz.
recnik

bublikum (nechce sa nudit)

kIUCova sprava prezentacie (odkaz
oubliku)

broblém s kratkym casom sustredenia
sa ludi (vseobecne)

pocUvanie je ovela tazsie ako cCitanie




Publikum - otazky

o Kto su posluchaci?
V akej pozicii poésobia?
o Aky ciel' maju posluchaci?
Preco na prezentaciu prisli?
o Co by si mali odniest z prezentacie?
o Aku uroven v prezentovanej oblasti
posluchaci dosahuju?




Pravidlo 2

Nepokisajte sa povedat prilis

vel'a, zdoraznite niekol’ko

(malo) zakladnych bodov.
dolezitost Stylu prezentacie
vyvarovat sa technickych podrobnosti
(ak to typ prezentacie vyzaduje)
opakovanie
priklady, pripadove studie, ukazky su
vzdy cennejsie ako ,obycajné slajdy"




Pravidlo 3

Identifikujte pravdepodobné
otazky a planujte odpovede
vopred.




Pravidlo 4

Skontrolujte miesto prezentacie
a zariadenia vopred
(pokial’ to je mozné).




Pravidlo 5

Niekol'’kokrat si precvicte
prezentaciu, aby ste dosiahli
spravne casovanie a zvysili
vlastnu sebadoveru.
precvicujte, ale nebiflujte sa
prezentaciu
dolezitost precvicovania najma pri
skupinovej prezentacii
dolezitost precviCovania v hrani¢nych
podmienkach (napr. kratky cas)




Pravidlo 6

Vizualne prostriedky tvoria

podporu pre publikum aj

reénika, nesmua vsak prevziat

vedenie nad prezentaciou.
jednoduché slajdy

o jednoduché a jasné obrazky a tabulky
o dostatok Casu na prezretie

o velkost fontov, farby

o dalsie efekty

obrazok je hodny tisic slov
nie je to sprava ani dokument!




Pravidlo 7

Material, ktory uvidi publikum
treba ddokladne skontrolovat.




Pravidlo 8

Dobra prezentacia vyzaduje
efektivnu pracu s hlasom,
vhodnu rychlost redi a zretel'ni

artikulaciu.

pomaly
vhodné zaradovanie prestavok

pohyb pri prezentacii




Pravidlo 9

Kontakt oci je zakladom
pre vybudovanie dovery
medzi recnikom a publikom.




Pravidio 10

Nervozita je prinosom
prezentacie, ak sa spaja
s istotou.
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